Elosz6 a negyedik
kiadashoz

A Fel a netre, oregem! elsd kiadasa immar kilenc éve jelent meg,

és id6kozben tobb korszertisitésen is dtesett. A konyv palyafuté-
sanak elején még a Windows XP operacids rendszer segitségé-
vel kukkanthattunk be a szamitégépek és az internet vilagaba.

A konyv masodik kiadasaban — haladva a korral — mi is Windows
7-re véltottunk, de gondoltunk az XP-haszndaldkra is. A Windows
8-cal driasit valtozott az operacids rendszer felépitése, igy a har-
madik kiadést az Gjraértelmezett szamitogép-kezelés keltette
életre. Jelen kotetben pedig mar a Windows 10 rendszeren ke-
resztiil fedezziik fel a vilaghalot.

Id6kozben azonban nemcsak az operéciés rendszerek, de az
internetezési szokdsok és lehet6ségek is megvéltoztak. A széles
savl internet ma mar alapfelszerelésnek szdmit a haztartasok-
ban, a szdmitégépek, notebookok, s6t az érint6képernyds eszko-
z0k is megfizethetkkeé valtak. Kis talzassal mondhatnéank azt is:
szamitdgépek és internet nélkiil ma mar nem lehet éIni.

Koényviinkkel igyeksziink olyan mankét adni az idésebb kor-
osztaly, illetve a szamitogép-kezelés és az internet vildgaban ja-
ratlan olvas6ink szdméra, amely megadja a kezd§ ,16kést”, elin-
ditja a kezd6 felhaszndlokat azon az titon, amelynek soha nincs
vége, a kalandok egymast érik, és minden nap egy 1j lehetSség a
tanuldsra, informal6ddsra, szérakozdsra az internet végtelen ten-
gerében.



Ismerkedés az operacios

rendszerrel

Most kovetkezik a legfontosabb
mozzanat: a PC bekapcsolasa. Ez
asztali gépnél az el6lapon, note-
booknal pedig (4ltalaban) a bil-
lentytizetnél elhelyezett nyomo-
gomb benyomadsaval torténik.
Amennyiben a szamitégépre te-
lepitve van valamilyen opera-
cids rendszer, a képernyd kivi-
lagosodik, és megjelenik rajta a
rendszerre jellemzd kép. Ezzel
eljutottunk egy nagyon fontos
allomashoz: mikodik a PC, és
készen all utasitasaink végrehaj-
tasara. Miel6tt azonban erre sor
keriilne, meg kell ismerkedniink
néhany alapvet6 dologgal.

Mirol szol
ez a fejezet?

Megtanuljuk a PGt
be- és kikapcsolni

Regisztralunk a
Windows 10-be

Megtanulunk be- és
kijelentkezni

Vetlink egy pillantast
a Start menure

Beallitjuk az internet-
kapcsolatot a PG-n

Megjegyzés

Minden mUvelet, igy a bekapcsolas is valamennyi id&t vesz igénybe.
Legyuink tehat tlrelmesek, ne gondoljunk régtodn hibara, ha esetleg
néhany percet kell varni, amig a PC végrehajtja a kapott utasitast.
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Fajlok mentése

Fejezetiink egyik legfontosabb témaja a mentés. Ez a mtivelet
azért olyan fontos, mert barmilyen tipusa fjlt (szoveg, rajz, kép,
hang stb.) készitiink, csak akkor marad meg és lesz ismételten
el6hivhato, olvashatd, ha egyszer méar elmentettiik.
Térjiink vissza a meghivoéleveliinkhoz, és azon gyakoroljuk
egy fajl mentését. Nyissuk meg a WordPad FAjL meniijét.
Lathatd, hogy a WordPad kétféle mentési lehet&séget kinal:

® MENTES,
® MENTES MASKENT.

Az els6t, a MENTES-t akkor hasznéljuk,
ha egy, mér kordbban elmentett, név-
vel rendelkez6 fajlrol van sz6, ame-
lyet el6vettiink, valamit javitottunk,
valtoztattunk rajta, a médositast be-
fejeztiik, és a kordbbi fajlnevet nem
akarjuk megvaltoztatni. Ilyenkor csak
egyet kattintunk a MENTES parancsra
vagy az eszkdzsoron a MENTEs ikonra,
és ettdl a pillanattol kezdve a régi fajl
mar csak az 6j, médositott valtozat-
ban, de a régi nevén létezik. Vigydzat!
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Legutdbbi dokumentumolk

Kilépés

Ez eqyben azt is jelenti, hogy az eredeti fdjl mostantdl kezdve mdr nem
hivhato eld, elveszett. Ezért, ha az eredetit és a mddositottat is meg
kivanjuk tartani, akkor a médositasok befejezése utdn a MENTES
MASKENT feliratra kell kattintani, mivel a valtoztatasokkal 1ényegé-
ben egy 1j fajlt (dokumentumot) készitettiink.

A mi esetiinkben a meghivélevél 4j dokumentumnak sza-
mit, hiszen még neve sincs és soha nem volt elmentve. Ebben
az esetben barmelyik tipusti mentési utasitast valaszthatjuk.
Most kattintsunk a MENTES MASKENT feliratra. Ekkor megjelenik

a Mentés masként parbeszédablak.

Ebben az ablakban kell megadnunk a fajlunk nevét, kiter-
jesztését és a helyét, azaz hogy hol taroljuk. Kezdjiik a f4jl ne-
vével. Azt mar kordbban eldontottitk, hogy meghivoéleveliink
tdjlneve meghivo lesz. Ezt az ablak als6 részén lathat6 Fajlnév:
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legyen, majd a kameran 1év kis tarcsa forgatdsaval valasszuk a
legélesebb képet. Ezzel befejeztiik a webkamera beéllitasat, kilép-
hetiink a programbol.

Notebook esetében kiilon csatlakoztathaté webkamerara altala-
ban nincs sziikség, mert az Gjabb gépek beépitett webkameraval is
rendelkeznek. Ha a webkamera mellett a notebookon latunk egy
beépitett mikrofonbemenetet is, akkor az a kdvetkez6 pontban tar-
gyalt head-set hasznalatat sziikségtelenné teszi.

5.2. A head-set uzembe helyezése
és hasznalata

A head-set olyan fejhallgato,
amelyhez mikrofon is tartozik.
Ezzel nemcsak hallgatni lehet a
kilonféle hangfajlokat, hanem
megfelel program segitségével
a mikrofonon keresztiil hang-
tizeneteket is tudunk rogziteni,
illetve tovéabbitani.

Miel6tt head-set
vasarlasaba fognéank, célszerti
kicsit gondosabban megvizsgal-
ni PC-nk csatlakozébemeneteit.
A mai modern szamitégépek
szinte kivétel nélkiil rendelkez- Head-set
nek USB-porttal, de nem mind-
egy, hogy hany
ilyen csatlakoz6-
aljzatot talalunk 4 darab USB-port
a gépen. |

A webkame-
rak és az Gjabb _
kiviteld egerek > USB-csatlakozo
is USB-csatlako-
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Levelek irasa és elkuldése

Uj levél irasahoz természetesen meg kell —
nyitnunk a levelezérendszert, majd a nyito-
lapon a LeVELIRAS gombra kell kattintanunk.

Ekkor megnyilik az Uj tizenet Lz -
ablak, mely Valé]éban egy ﬁres, Cimzett Masolatot kap Titkos mésolat
cimezetlen levélpapir és boriték. ™

Toltstik ki el6szor a fejléc rova-

tait. A Cimzett rovatot a legegy-

szertibben akkor tudjuk kitolteni,

ha a név mar szerepel cimta-

runkban. El6szor tehdt a cimzett

nevét a mar megtanult médon BN |pam=-35
célszeri bevinni a cimtarba, de

természetesen kozvetleniil is beirhatjuk az e-mail cimet ebbe
a rovatba. Ha a cimzett neve szerepel mar a cimtarban, ak-
kor a Cimzett szora kattintva, az el6ugré ablakban keressiik
meg, és kattintsunk ra. Ekkor egy pipa keriil a név el6tt 1év6
négyzetbe. Tobb cimzettet is kivalaszthatunk, majd ha elké-
sziiltiink, kattintsunk a Kivalasztas gombra az ablak aljan.

Tipp

A cimzettet Ugy is kdnnyen hozzaadhatjuk a levélhez, ha a Cimzett
rovatba kattintva elkezdjik gépelni az illetd nevét. Ekkor a Gmail
automatikusan keresni kezdi a Cimtarban a megfeleld névjegyeket,
és listazza azokat a Cimzett rovat alatt. Ha megtalaltuk a listaban a
keresett névjegyet, csak kattintsunk ra, és az maris a cimzettek kozé
kerdl.

Vélaszthatjuk azt a lehetdséget is, hogy valamelyik partne-
riinknek nem cimzettként kiildjiik el a leveliinket, hanem

(példaul tajékoztatas végett) masolatot kiilldiink réla. Ilyen

esetben a név kivéalasztasa el6tt a Masolatot kap feliratra
kattintsunk. Ugyanez a helyzet a Titkos masolat valasztdsa
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esetén, de ekkor az elkiil-  \eqpex kvaiasztaca )
név nem fog szerepelni, o :
a cimzettek nem latjak,
hogy ki kaphatott titkos
masolatot a levélrol.

¥ Az bsszes kijelolése
v Elias Timea skajbod@gmail com

() Szabé Ildikd eemyly@gmail.com

4 Most a mar megcimzett,

de még ures levélpapiron Eiids Timea x| Szabs ldiks x
kitoltjik a Targy rovatot, B
ahol leveliink témajarol

adhatunk roviden fel-

VﬂégOSitéSt a cimzettek talilkozs -7 X
réSZére~ EZUtén irjUk meg Elids Timea, Szabd Ildiko (eemyly@gmail com)
a levelet.

talalkozd

Sziasztok!

5 Befejezés utan az tize- o
sutortokon 10 drakor varlak Benneteket! Gyertek!
net ablakanak aljan 1év6 o
Kiildés gombra kattintva ~ *™
kiildhetjiik el a leveliin-
ket, amely ezutan mar
aton is van a cimzett(ek)
felé, valamint automati-
kusan atkeriil az Elkiildott El: ted=o a

levelek kategdriaba.

Mellékletek csatolasa a levélhez
Az elektronikus levelezésben is lehet leveliink mellé kiilonféle
tipustt dokumentumokat csatolni, még akar kisebb hang- vagy
videofdjlokat is. Kiildjiink most képet egy 1j levél mellékleteként
(azaz csatolt fajlként). Irjuk meg a levelet az el6z6ekben tanultak
szerint, majd kattintsunk az tizenet ablakdnak aljan 1év6 Fajlok
csatoldsa ikonra, amely egy gemkapcsot abrazol.

Ekkor megjelenik a Megnyitas parbeszédablak, ahol szami-
togépiinkrol kivéalaszthatjuk a csatoland6 képet. Keressitk meg
a mappaszerkezetben a képfdjlt, jeloljiik ki, végiil kattintsunk
a Megnyitas gombra. Ezzel a kivalasztott f4jl odakeriilt csatolt
tajlként leveliink mellé, ami rogton latszik is a levél ablakaban.
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